
SIRA 

NO

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

6 30 DAKİKA

7 15 DAKİKA

8 1 GÜN

: :

: :

: :

:
:

: :

: :

DYK Çalışma Takvimi 

Doğrultusunda                   

(5 İŞ GÜNÜ)

9, 10, 11 ve 12. Sınıf Öğrencilerine 

Yönelik Yetiştirme ve Hazırlık Kursu 

Açılması

ŞEHİT ERDAL KOÇAK MESLEKİ ve TEKNİK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

HİZMETİN ADI

1 İŞ GÜNÜ

Lise ve Dengi Okullarda Öğrenim Gören 

Öğrencilerin Nakillerinin E-Okul 

sistemine işlenmesi

2 5 İŞ GÜNÜ

Okul Öğrenci Ödül ve Disiplin Kurulu 

Kararlarına Yapılan İtirazların Bir Üst 

Kurula Gönderilmesi

3 İŞ GÜNÜ1-DilekçeEuropass Sertifikasının Verilmesi

4 30 DAKİKA

Ortaöğretim Kurumlarından Mezun Olan 

Öğrencilere Geçici Mezuniyet Belgesi 

Verilmesi

1-Dilekçe/ e-Kurs başvurusu

1-Dilekçe

1-Dilekçe

1-Dilekçe

5

3

1

9 30 DAKİKA
5-Son 6 ayda çekilmiş vesikalık fotoğraf (1 adet)

6-Eğitimden sorumlu kişinin usta öğreticilik belgesinin fotokopisi.

7-SGK'dan müstehaklık belgesi

7 İŞ GÜNÜ

11 30 DAKİKA

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

İsim Sinan KELEŞOĞLU İsim Hasan ÖZKAN 

Unvan Okul Müdürü Unvan İlçe Milli Eğitim Müdürü

E-Posta 751344@meb.k12 E-Posta sincanmeb@meb.gov.tr 

Adres Yunus Emre, 374. Sk. No:1, 06933 

Sincan/Ankara
Adres 

Hükümet Konağı Tandoğan Mah. Zeki Uğur Cad. Sincan/Ankara 

Telefon 0 (0312) 277 10 15 Telefon 0 (312) 269 54 46 - 0 (312) 269 54 47 

10

Öğrenci Nakil Ve Geçişlerinin Yapılması 

(Mesleki Eğitim)

Okul Öğrenci Ödül ve Disiplin Kurulu 

Kararlarına Yapılan İtirazların 

Değerlendirilmesi

2-Sözleşme fesih belgesi ve çıraklık sözleşmesi

1-Nakil dilekçesi

1-Dilekçe
12

Usta Öğretici İş

Pedagojisi Kursuna

Kayıt Başvurularının Alınması 

2-Ustalık belgesi ya da Diploma fotokopisi

3- Nüfus cüzdanının ibrazı

4-Son 6 ayda çekilmiş biyometrik fotoğraf (1 adet)

1-Başvuru formu (Okulumuzdan verilecek)

30 DAKİKA

Diploma veya Tasdiknamesini 

Kaybedenlere Mahsus Öğrenim Durum 

Belgesi

1) Dilekçe

2) Nüfus Cüzdanının Aslı

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

	

Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi
1-Dilekçe

Öğrenci Belgesi 1-Sözlü başvuru

1-Diploma veya Lise öğrenim durum belgesi, transkript, tasdikname.

8- İş yeri bilgi formu (Okulumuzdan verilecek)

Çırak Öğrencilerin

Kayıt Başvurularının Alınması

2-Nüfus cüzdanının ibrazı.

3-Mesleği yapmasına engel olmadığına dair sağlık raporu.

4-Çıraklık sözleşmesi (3 Nüsha) (Okulumuzdan verilecek)
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